	Mustapha Boufousse
Kaufmann für Büromanagement (IHK)  |  Immobilienverwaltung

Hünefeldstraße 63a  ·  42285 Wuppertal  ·  015215458228  ·  mustapha1bof@gmail.com
	Lichtbild


BERUFSERFAHRUNG
	08/2023 – 06/2026
	Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
Investoren Immobilien Group, Wuppertal
Exposé-Erstellung, Mietverträge, Objektdokumentationen und Immobilienfotografie
Wohnungsübergaben, Objektbegehungen und Protokollführung
Mieter- und Käuferkommunikation auf Deutsch, Englisch und Arabisch
Rechnungsprüfung, Zahlungskontrolle und Mahnwesen
Inseratspflege auf ImmobilienScout24, Immowelt und eBay Kleinanzeigen
IHK-Abschlussprüfung erfolgreich bestanden  (06/2026)

	04/2022 – 05/2022
	Praktikum
Investoren Immobilien Group, Wuppertal
Einblick in kaufmännische Abläufe der Immobilienverwaltung

	09/2022 – 11/2022
	Lagermitarbeiter
Amazon Logistikzentrum, Wuppertal

	04/2022 – 08/2022
	Qualitätskontrolle und Verpackung
Hyco, Wuppertal
Prüfung und Verpackung maschinell gefertigter Autoteile


AUSBILDUNG
	2023 – 2026
	Kaufmann für Büromanagement (IHK)
Investoren Immobilien Group / Berufsschule, Wuppertal
Schwerpunkte: Immobilienverwaltung, Büromanagement, Rechnungswesen, Kundenbetreuung

	2018 – 2022
	Bachelorstudium
Kyiv National University of Trade and Economics, Ukraine


DIGITALE EIGENINITIATIVE
	ab 2024
	Verwaltungssoftware
Plattform für Immobilienverwaltung, Verträge und Mieterkommunikation – täglich im Betrieb eingesetzt
MaklerOne
CRM-System mit Kundenverwaltung und automatisierter Dokumentenerstellung
CasaExpose
KI-gestützte Exposé-Erstellung mit automatisierter Portalintegration
Alle Projekte mit KI-gestützten Tools entwickelt


KENNTNISSE
	EDV
	MS Office (Word, Excel, Outlook)  ·  ImmobilienScout24  ·  Immowelt  ·  eBay Kleinanzeigen  ·  CRM  ·  KI-Tools

	Sprachen
	Arabisch C2 (Muttersprache)  ·  Englisch C1  ·  Deutsch B2  ·  Russisch B1






